Handleiding om de google schoolagenda van De Werveling toe te voegen aan je eigen google
agenda.

De werveling heeft voor de ouders een google agenda gemaakt waarin alle vakanties, studiedagen,
activiteiten en andere zaken die van belang zijn vastgelegd. Door deze agenda te kopiéren in uw
eigen google agenda hoeft u deze zaken niet apart nog een keer voor een heel schooljaar zelf vast te
leggen. Koos zal vanuit De Werveling de agenda onderhouden.

Heeft u nog geen google agenda - https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=nl

1. Ga naar de volgende pagina om de agenda van de werveling te openen -
http://www.dewerveling.nl/agenda/ - en klik om het google agenda icoon (rechtsonder)
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2. Hetklikken op het icoon ‘Google Agenda’ zorgt ervoor dat de agenda wordt toegevoegd. Als je
met de cursor over het icoon gaat, verschijnt de volgende melding:
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Toevoegen aan Google Agenda

3. Na een muisklik op icoon wordt automatisch de eigen google agenda geopend in een nieuw
scherm. Tegelijk wordt er gevraagd of de agenda toegevoegd mag worden. Kies voor “ja, deze
agenda toevoegen”.
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4. De agenda is nu toegevoegd. De agenda van de werveling is te vinden bij ‘andere agenda’s’:
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6. Ende andere agenda’s worden getoond:
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7. Door op het zwarte pijltje achter de naam ‘Cbs de Werveling’ te klikken is het mogelijk de kleur
van de agenda te wijzigen:
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8. Kies de gewenste kleur door met de muis de gewenste kleur te selecteren.

9. Alle afspraken van de agenda van de werveling zijn in die gekozen kleur.

10. De agenda wordt automatisch gesynchroniseerd; alle afspraken die De Werveling toevoegt,
verandert of verwijdert worden automatisch nu ook in uw agenda verwerkt.



